
 

 

 Name: xxx 

 Ausbildungsabteilung: Verkauf 

 

Ausbildungsnachweis 38 xx.xx.xxxx  xx.xx.xxxx  1 
 Nr. Ausbildungswoche vom  bis Ausbildungsjahr

 

Betriebliche Tätigkeiten 

 
- logistische Prozesse hinsichtlich Eigen- und Fremdlagerung geplant 
- Kontrolle des Wareneingangs nach: 

- Artikelbezeichnung 
- Menge 
- Qualität 
- offene Mängel 

- Mithilfe beim Verkauf:  
- Kunden begrüßt 
- Kundenwünsche ermittelt 
- Kunden zu den jeweils gewünschten Artikeln geführt 
- verkaufte Ware kommissioniert 

- Bezugsquellen ermittelt, Angebote verglichen und daraufhin den Beschaffungsprozess durch-
geführt 

- Ausbildungsnachweis dieser Woche geschrieben 
 

Unterweisungen, Lehrgespräche, betrieblicher Unterricht, sonstige Schulungen 

 
- Erstellung eines Angebots 

- Name und Anschrift des Angebot unterbreitenden Unternehmens 
- Name und Anschrift des Angebotsempfängers 
- das Ausstellungsdatum (= Angebotsdatum) 
- eine einmalig vergebene Angebotsnummer 
- Bindung des Angebots 
- Lieferzeit oder Verfügbarkeit der Ware 
- Menge und Bezeichnung der angebotenen Produkte bzw. Art und Umfang der  

Dienstleistung 
- die ggf. nach Steuersätzen aufgeschlüsselten Netto-Beträge 
- die jeweils darauf entfallenden Steuer-Beträge 
- die Konditionen (Zahlungsbedingungen, mögliche Verpackungs- und Versandkosten) 
- Eigentumsvorbehalt, Erfüllungsort und Gerichtsstand 
- Regelungen bei mangelhafter Lieferung, Zahlungsstörung, Liefer- oder Annahmestörung 

 

Berufsschule (Unterrichtsthemen) 

 
Groß- und Außenhandelsprozesse: Aufträge kundenorientiert bearbeiten 
Sozialkunde: Ausbildung und Beruf, Rechte, Wirtschaft und Wirtschaftspolitik 
Englisch: Fachenglisch - mündliche und schriftliche Kommunikation 
Deutsch: Grundlagen der Präsentation, Arbeitstechniken, Rechtschreibung, Prüfungsvorbereitung 
Religion: Respektvoller Umgang mit meinen Mitmenschen 
 

Durch die nachfolgenden Unterschriften wird die Richtigkeit und Vollständigkeit der obigen Angaben bestätigt. 

Datum:  xx.xx.xxxx Datum:  xx.xx.xxxx Datum:  xx.xx.xxxx 

 
 
 

  

Auszubildende/-r Ausbilder/-in Gesetzliche/-r Vertreter/-in 
 


