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Kaufmann/-frau fiir Biiromanagement
- Verodffentlichung der Datensammlung NURA2015
- Weitere organisatorische Hinweise zu Teil 1 der gestreckten Abschlusspriifung

Wir informieren Sie Uber folgende Punkte zu Teil 1 der gestreckten Abschlussprifung im Aus-
bildungsberuf Kaufmann/-frau fir Buromanagement.

1. Veroffentlichung der Datensammlung NURA2015

Die Datensammlung NURA wurde vom zusténdigen Fachausschuss fir Teil 1 der gestreckten
Abschlussprifung entwickelt und nun freigegeben. Die aktuelle Version mit der Bezeichnung
,NURA2015* finden Sie ab dem 17. August 2015 auf der Homepage der AkKA im Downloadbe-
reich.

Die Datensammlung NURA2015 wird in der Version MS Office 2010 angeboten. Bitte stellen
Sie unbedingt sicher, dass diese Datensammlung fir Teil 1 der Abschlussprifung Winter
2015/16 am 1. und 2. Oktober 2015 an den jeweiligen Priforten zuganglich ist, damit es bei der
Abwicklung der Prufung nicht zu Problemen wegen mdglicherweise fehlender Dateien kommt.
Selbstverstandlich sind diese Dateien nicht nur fir die Prifungen gedacht, sondern ebenso flr
vorbereitende Ubungen. Sie sind damit auf der Homepage der AKA frei zuganglich.

Fir weitere Ausfiihrungen zur Datensammlung NURA wie Aufbau, Struktur etc. verweisen wir
auf unsere IHK-Prifungs-News Nr. 9/15 vom 24.04.2015, die Sie auch auf unserer Homepage
finden (http://www.ihk-aka.de/aktuelles/pruefungsnews/0915).

2. Bearbeitungshinweise auf dem Deckblatt

Die Bearbeitungshinweise flr den Prifungsteilnehmer umfassen unter anderem Hinweise zum
Speichern und Ausdrucken. Wir haben diese auf der nachsten Seite abgebildet.

AKA | Industrie- und Handelskammer Nurnberg fur Mittelfranken
Postanschrift: Postfach, 90331 Niirnberg \ Buroanschrift: Uimenstralle 52, 90443 Nirnberg
Telefon: 0911 1335-0 | Fax: 0911 1335-210 | E-Mail: aka@nuernberg.ihk.de | Internet: www.ihk-aka.de
1/3


http://ihk-aka.de/download
http://ihk-aka.de/download
http://www.ihk-aka.de/aktuelles/pruefungsnews/0915

Bearbeitungshinweise:

1.

2.

Lesen Sie bitte den Text der Aufgaben vollstandig durch, bevor Sie mit der Bearbeitung beginnen.
FUhren Sie eigenverantwortlich und rechtzeitig Datensicherungen durch.

Wenden Sie die DIN 5008 an, sofern Sie Texte, Tabellen und Grafiken mit lhrem
Textverarbeitungsprogramm bearbeiten.

Gestalten Sie Aufgaben, die Sie mit Ihrem Tabellenkalkulationsprogramm bearbeiten, entsprechend
der Aufgabenstellung und/oder der angegebenen Muster.

Arbeiten Sie in Ihren Tabellen — soweit méglich — mit kopierfahigen Formeln bzw. Funktionen und
entsprechenden Zellbezlgen.

Beachten Sie die Rechtschreibung, den Ausdruck und die Zeichensetzung. Formulieren Sie lhre Texte
in vollstandigen Satzen.

Drucken Sie lhre Ergebnisse
- nach Abschluss der Bearbeitungszeit von 120 Minuten und
- nach Anweisung der aufsichtsfihrenden Person

aus.
Wird der Ausdruck einer Formelansicht verlangt, erstellen Sie diese, indem Sie |hr Tabellenblatt
kopieren und in der Kopie die Formeln anzeigen. Drucken Sie die Formelansicht mit Zeilen- und
Spaltentberschriften aus.

Stellen Sie sicher, dass auf jeder auszudruckenden Seite Ihr Name und lhre Pruflingsnummer vermerkt
sind. Zeichnen Sie jede Seite ab, um eine eindeutige Zuordnung lhrer Ergebnisse zu gewahrleisten.

Geben Sie den Aufgabenbogen mit den Ausdrucken ab.

3. Bepunktung der Aufgabe

In Teil 1 der gestreckten Abschlussprifung sind maximal 100 Punkte erreichbar. Aus Griinden
einer praziseren Bepunktung sehen die Losungshinweise auf Vorschlag des zustandigen Fach-
ausschusses insgesamt 200 zu erzielende Punkte vor. Die Summe der errechneten Punktzahl
ist vom Korrektor auf dem Bewertungsbogen durch 2 zu dividieren. Daraus ergibt sich die end-
glltige Gesamtpunktzahl des Prifungsteilnehmers. Ein Auszug aus dem Bewertungsbogen ist

nachfolgend beispielhaft abgebildet.
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Bewertungsbogen

Teil 1

der Abschlussprifung
Informations-
technisches Biro-
management

Version A

100 Punkte insgesamt

Wird vom Pritfungsausschuss ausgefiillt!
Bewertung:*

Kaufmann

flr BUromanagement
Kauffrau

far BUromanagement

Allgemeine Korrekturhinweise

1. Ubertragen Sie bitte die Korrekturergebnisse der 1. bis 4. Aufgabe
in diesen Bewertungsbogen. Achten Sie bitte auch darauf, dass
der Priflingsname in die Kopfleiste und die IHK- und Priflings-
nummer in die unten stehenden Kastchen eingetragen werden.

2. Ermitteln Sie die Gesamtpunktzahl, indem Sie die erreichten
Punkte der 1. bis 4. Aufgabe addieren und durch 2 dividieren.

3. Tragen Sie anschlieBend die Gesamtpunktzahl als Prifungs-

ergebnis fur den Prifungshereich Informationstechnisches
Blromanagement in die vorgesehenen Kastchen ein.

1. Aufgabe 2. Aufgabe
Punkte Punkte
15 16 17 18
3. Aufgabe 4. Aufgabe
Punkte Punkte
19 12 2 2

IHK-Nummer  Priflingsnummer

sp.7-9 Sp. 10- 14
e Gesamtpl;mktzahl:
Punkte : 2 = Punkte
23 24 15 7 18 1™ 30

Prifungszeit

%
Dile entsprechenda Ziffer (1, 2 oder 3} finden Sle In der Abfrage
nach der Profungszelt Im Anschluss an die letzte Aufgabe.

Prifungsort, Datum Unterschrift

* Fiir die Bewertung gilt folgender Punkte-Noten-Schliissel:

Mote 1 = 100 - 92 Punkte Mote 2 = unter 92 - 81 Punkte
Mote 4 =unter 67 - 50 Punkte Mote 5 =unter 50 - 30 Punkte

MNote 3 =unter 81 - 67 Punkte
Note6=unter 30 - 0 Punkte

Die vorliegende IHK-Prifungs-News Nr. 11/15 finden Sie auch zum Download im Internet unter
www.ihk-aka.de unter dem Link ,Aktuelles”.

Nurnberg, 14. August 2015
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