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Kaufmann/Kauffrau fir BlUromanagement — Teil 1 der gestreckten Abschlussprifung

- Veroffentlichung der Datensammlung NURA2016
- Differenzierte Bepunktung fir Rechtschreibung, Zeichensetzung, Ausdruck, Gestal-
tung, DIN 5008 und Corporate Design

Wir informieren Sie tUber folgende Punkte zu Teil 1 der gestreckten Abschlussprifung im Ausbil-
dungsberuf Kaufmann/Kauffrau fur Biromanagement.

1. Veroffentlichung der Datensammlung NURA2016
Die Datensammlung NURA wurde vom zustandigen Fachausschuss fiir Teil 1 der gestreckten

Abschlusspriifung entwickelt. Die aktuelle Version mit der Bezeichnung ,NURA2016“ finden Sie
ab sofort auf der Homepage der AKA, www.ihk-aka.de, im Downloadbereich.

Die Datensammlung NURA2016 wird in der Version MS Office 2010 angeboten und liegt der
Teil-1-Abschlussprifung zu Grunde. Bitte stellen Sie daher unbedingt sicher, dass diese Daten-
sammlung fur Teil 1 der Abschlussprifung Sommer 2016 am 3. und 4. Marz 2016 an den jeweili-
gen Priforten zuganglich ist.

Selbstverstandlich sind diese Dateien nicht nur fur die Prifungen gedacht, sondern ebenso fir
vorbereitende Ubungen. Sie sind daher auf der Homepage der AKA frei zuganglich.

2. Differenzierte Bepunktung fur Rechtschreibung, Zeichensetzung, Ausdruck, Gestal-
tung, DIN 5008, Corporate Design

Der zustandige Fachausschuss entschied firr ,Rechtschreibung, Zeichensetzung, Ausdruck, Ge-
staltung, DIN 5008 und Corporate Design“ kdnnen aufgabenibergreifend maximal 30 von 200
Punkten vergeben werden. Ab der Abschlussprifung Sommer 2016 werden diese wie folgt auf-
geteilt:

* Rechtschreibung und Zeichensetzung: maximal 10 Punkte
* Ausdruck: maximal 10 Punkte
» Gestaltung, DIN 5008 und Corporate Design: maximal 10 Punkte

Bitte wenden!
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Zur Vorabinformation der Korrektoren und Priflinge haben wir den Bewertungsbogen mit den
Bepunktungshinweisen und den entsprechenden Abstufungen auszugsweise abgebildet.

5. Gesamtbewertungskriterien (gesamte Aufgabe)

5.1 Rechtschreibung und Zeichensetzung
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fehlerfreie gelegentliche wiederholte Fehler iberwiegend
Rechtschreibung  Fehler oder mehrfache oder schwerwiegende unbrauchbar
Satzzeichenfehler Fehler

5.2 Ausdruck

—10_ Punkte —0_
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gewandte einzelne Fehler oder wiederholte grobe tiberwiegend
Formulierung Schwachen SprachverstoBe unbrauchbar
5.3 Gestaltung, DIN 5008 und Corporate Design
Verlangt wird eine (bersichtliche Gesamtdarstellung in allen Aufgabenteilen mit
entsprechender Raumaufteilung, entsprechenden Abséatzen u. a.
10 Punkte _0__
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im Ganzen gelegentliche oherflachliche Arbeit/ liberwiegend
ohne Mangel Mangel haufige Mangel unbrauchbar
Summe 5. Gesamtbewertungskriterien (gesamte Aufgabe) 30
Summe der 1. bis 4. Aufgabe und 5. Gesamtbewertungskriterien 200

Die Vervielfaltigung, Verbreitung und &ffentliche Wiedergabe dieser Losungshinweise ist nicht gestattet. Zuwiderhandlungen werden zivil- und strafrechtlich (§§ 97 ff., 106 ff.
UrhG) verfolgt. @ IHK Nirnberg fir Mittelfranken — AkA — Numberg 2016 — Alle Rechte vorbehalten!

Weitere IHK-Prifungs-News finden Sie auch zum Download im Internet unter www.ihk-aka.de
unter dem Link ,Aktuelles” oder unter www.muenchen.ihk.de.

Muinchen, 3. Februar 2016
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