
Anleitung – Export der Berichtshefte mit Anlagen. 

1. Rufen Sie im Explorer die Internetseite  www.bildung.ihk.de auf. 
2. Gehen Sie auf „Jetzt anmelden“ 

 

3. Bitte geben Sie Ihre E-Mailadresse ein. 

 

 

4. Bitte geben Sie Ihr Passwort ein.  

 

 



5. Bitte klicken Sie auf die Kachel „Berichtsheftverwaltung“ 

 

 

6. Setzen Sie das Kontrollkästchen auf aktiv „Wollen Sie auch alle Anhänge mit 
exportieren. Anschließend klicken Sie auf „Berichtsheftexport aller Einträge 
(.pdf)“ 

 

 

7. Im Anschluss können Sie die pdf-Datei abspeichern. Bitte waren Sie diese gut 
auf. 

8. Fertig 


