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Einfiihrung

’
So geht’s
Registrierung unter Benennen Sie den Freischaltung 4 Beantragen Sie das
www.e-ata.de/ihkmo eCarnet-Administrator durch IHK Carnet ATA/CPD

3 ‘,))
v
Unklarheiten werden
........................................... - 5 Aokt ibar das Siehar
_____ : kommentiert/gelsst

.v ) v Carnet ATA/CPD Bewilligung und
Lassen Sie sich das Oder: erhalten Druck durch [HK
Carnet bequem nach ~ Holen Sie es bei

Hause schicken Ihrer IHK ab

Carnet Namlichkeitssicherung
unterschreiben durch den Zoll

Die (technischen) Voraussetzungen

e Internet-Anschluss
e PC oder Laptop mit einem aktuellen Internet-Browser bspw. Microsoft Edge, Google Chrome,
Mozilla Firefox oder Safari zu nutzen. Der Internet Explorer ist nicht geeignet!

Registrierung bei e-ata.de

eCarnet-Admin IHK aktiviert Konto vom e‘Carnet—AdmlrlIegt.
weitere Nutzer fur sein

eCarnet-Admin

registriert sich bei
www.e-ata.de/ihkmo Unternehmen an




Registrierung eCarnet-Administrator (eCarnet-Admin)

Der eCarnet-Admin registriert sich zunéchst unter www.e-ata.de/ihkmo, um Zugriff auf das System zu

erhalten.

customs area

entry

Direkt zu Beginn unterscheidet das System zwischen den zwei Nutzertypen Firma oder Person /
Kleingewerbetreibender. Je nach Nutzertyp variieren die bendtigen Informationen fiir die weitere

Home Antrag fir Benutzerkonto
Antrag fiir Benutzerkonto

Registrierung.

Alle mit (*) gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder.

(® Firma
Firma oder Persan : : :
O Person / Kleingewerbetreibende

Wichtig:
Firma, hier tragen sich bitte ein

- alle im Handelsregister eingetragenen Firmen
- Kérperschaften des 6ffentlichen Rechts

- Vereine

- Universitaten

- Hochschulen etc.

Kleingewerbetreibende (KGT) / Personen, hier tragen sich bitte ein

- Kleingewerbetreibende, d.h. Gewerbeanmeldung liegt vor
- Selbststandige
- Personen (Privatpersonen, Kinstler, Pferdebesitzer etc.)


http://www.e-ata.de/ihkmo

Lediglich die IHK-Mitgliedsunternehmen und ggf. Kleingewerbetreibende wahlen bei der Frage nach der
Kammerzugehorigkeit bitte ,,ja“ aus, alle anderen ,,nein”.

Bei im Handelsregister eingetragenen Firmen, achten Sie bitte auf die korrekte Firmierung (dieselbe
Firmierung eintragen, wie im Handelsregister angegeben).

Wenn Sie eine Firma registrieren, werden die Daten der ,Verantwortlichen Person” abgefragt, hier sind
die Informationen des eCarnet-Admins einzutragen.

Sowohl Personen / KGT als auch der eCarnet-Admin werden aufgefordert, ein Ausweisdokument, z.B.
einen Personalausweis, hochzuladen, damit sie seitens der IHK identifiziert werden kénnen. Dies dient
der Identifikation des eCarnet-Admins. Diese Datei wird nach Abschluss des Registrierungsprozesses
DSGVO-konform automatisch vernichtet.

Home Antrag fir Benutzerkonto
Antrag fiir Benutzerkonto

Alle mit (*) gekennzeichneten Felder sind Plichtfelder.
@® Firma

Firma oder Person : Verantwortliche Person / Ergidnzungen

O Person / Kleingewerbetreibende

) Name* | |
Firma / Person
Vorname® | |
Firma / Name™ : | | Telefon*: | |
Zusatz / Vorname : Mob | |
Adresse® | | Em il i :
PLZ* | | @e’t' | Datei auswahlen |Keine Date@

Wichtig: Das Programm akzeptiert hier nur ein PDF-Dokument.

Im Rahmen der Registrierung werden Sie aufgefordert, die digitale Nutzungsvereinbarung zum Carnet zu
bestatigen.

® . X
Sie beststigen, dass Sie die Nutzungsbedingungen der e-ata Plattform gelesen und akzeptiert haben,

Nutzungsbedingungen:

1) leh / Wir (nachfolgend: wir) verpflichten uns, die in den von uns beantragten Carnets aufgefihrten Waren ausschlieBlich unter den im

Anhang zu dieser Verginbarung aufgefihrten Bedingungen zu verwenden. Sofern ein Carnet nicht mehr bendtigt wird, sorgen wir fdr

dessen unverzdgliche Rickgabe, spatestens zum Ablauf seiner Giltigkeitsdauer, Ein Camet wird bis drei Jahre nach Ablauf der

Giiltigkeitsdauer aufbewshrt, Nach Ablauf dieser Zeit knnen wir ein Carnet innerhalb ven drei Monaten bei der zustandigen IHK oder dem
Riickversicherer abholen oder uns dieses gegen Kostenerstattung zusenden lassen. Wird von dieser Méaglichkeit kein Gebrauch gemacht, ist

die aufbewahrende Stelle berechtigt, das Camet zu vernichten.

2) Solite Ihnen ein Camet bis zum Ablauf der Giltigkeitsdauer nicht zurlickgegeben oder von einer Zollbehorde beanstandet werden,

- i dicpotwendig erachteten MaBnahmen zur ardnungsgemé&Ben Erdedigung auf unsere Kosten und dbernehmen -

eroreid

Nutzungsbedingungen drucken

% lch akzeptiere die Nutzungsbedingungen.




Nachdem Sie alle Eingabefelder ausgefiillt haben und der Nutzungsvereinbarung zugestimmt haben,
kénnen Sie ihr Benutzerkonto beantragen.

@ . X

Sie bestatigen, dass Sie die Mutzungsbedingungen der e-ata Plattform gelesen und akzeptiert haben.

Nutzungsbedingungen:

1) Ich / Wir (nachfolgend: wir) verpflichten uns, die in den ven uns beantragten Carnets aufgefihrten Waren ausschlieBlich unter den im
Anhang zu dieser Vereinbarung aufgefiihrten Bedingungen zu verwenden, Sofern ein Carnet nicht mehr bendtigt wird, sorgen wir fir
dessen unverzigliche Rickgabe, spatestens zum Ablauf seiner Giltigkeitsdauer. Ein Camet wird bis drei Jahre nach Ablauf der
Giiltigkeitsdauer aufbewahrt. Mach Ablauf dieser Zeit kdnnen wir ein Carnet innerhalb von drei Monaten bei der zustindigen IHK oder dem
Rickversicherer abholen ader uns dieses gegen Kostenerstattung zusenden lassen. Wird von dieser Maglichkeit kein Gebrauch gemacht, ist
die aufbewahrende Stelle berechtigt, das Camet zu vernichten.
) Sellte Thnen ein Camet bis zum Ablauf der Galtigkeitsdauer nicht zurickgegeben oder von einer Zollbehérde beanstandet werden,
ergreifen wir alle von Ihnen fir notwendig erachteten MaBnahmen zur ordnungsgemaBen Erledigung auf unsere Kosten und dbernehmen -

dingungen drucken

iw lch akzeptiere die Nutzungsbedingungen.

Konto beantragen

)

Die IHK schaltet Ihr Benutzerkonto frei, sofern alle Daten korrekt und vollstandig sind.

Nach erfolgreicher Registrierung erhalten Sie eine E-Mail mit dem Betreff ,Freischaltung bei e-ata.de”
mit lhrem Benutzernamen, zugehorig zum Passwort, dass Sie bei der Registrierung angegeben haben.
Mit diesen Daten loggen Sie sich kiinftig unter www.e-ata.de/ihkmo ein.

Bitte bewahren Sie diese E-Mail gut auf, damit Sie den Benutzernamen nachschlagen kénnen.

Wenn sich der eCarnet-Admin im Unternehmen dndert, so ist die IHK zu informieren. Nur die IHK kann
eCarnet-Admins anlegen und |6schen.

Nach Freischaltung durch die IHK kann der eCarnet-Admin digitale Antrage einreichen und weitere
Nutzer anlegen.

Registrierung eCarnet-Nutzer

Als eCarnet-Admin kénnen Sie in lhrem Profil ,,Neuer(r) Mitarbeitende(r)“ auswéhlen und weitere
Kollegen fiir die elektronische Antragstellung hinzufiigen.

Kontodnderungen IHKMOO0OOu ;2 (Sepp Gliicksburger)
H Speighern x

:I Neuer(r) Mitarbeitende(r)


http://www.e-ata.de/ihkmo

Bitte denken Sie daran, die Daten zu speichern, damit das neue Konto angelegt werden kann.

)

Neuer(r) Mitarbeitende(r)

H Speichern | X Schliessen

Konto :

Personliche Daten:

Konto:
Berufsbezeichnung: Sachbearbeiter Expor‘l{ Benutzername: LIKNOO000x
‘Yorname: Max Passwort: esessssss
Mame: Mustermann Bestatigung: rraseeene
Telefon: 089/1234567 Identifikationsfrage: Ihr Lieblingstier ? v
Mobil: Antwort Schaf
Fax: Korrespondenzsprache: Deutsch v

Der Benutzername wird automatisch vom System vergeben. Mit diesem Benutzernamen meldet sich der
neue eCarnet-Nutzer im e-ata-System an. Das erste Passwort vergibt der eCarnet-Admin.

Nach erfolgreicher Registrierung erhalt der eCarnet-Nutzer eine E-Mail mit dem Betreff , Freischaltung
bei e-ata.de”. Mit dieser E-Mail erhalt der eCarnet-Nutzer seinen Benutzernamen und das erste

Passwort. Nun kann sich der neue eCarnet-Nutzer unter e.ata.de/m anmelden und Carnets
erstellen/bearbeiten.

Bitte bewahren Sie diese E-Mail gut auf, damit Sie den Benutzernamen nachschlagen kénnen.

Vergessen Sie nicht, lhr Passwort zu andern, nachdem Sie die E-Mail zur Registrierung von lhrem
eCarnet-Admin erhalten haben. Ihr Passwort dndern Sie unter ,Mein Profil“, Rubrik , Konto“.

MEin prﬂﬁl

Kontodnderungen IHKMO000064 (Max Mustermann)

ld Speichern )X Schliessen

Konto :

Persinliche Daten: Konto:

Vorname: Max Benutzername:

Name: Mustermann

Telefon: 089/1234567

Mobil:

Fax: Madchennaggase t v
Email: m.mustermann@abc.de Antwort

Korrespondenzsprache: Deutsch v



Passwort andern

Wenn Sie |hr Passwort andern mochten, wahlen Sie unter ,,Mein Profil” die Kontoeinstellungen aus und

legen unter dieser Rubrik ein neues Passwort fest.

Passwort vergessen /zuriicksetzen

Wenn Sie lhr Passwort vergessen haben, rufen Sie www.e-ata.de/ihkmo auf und klicken auf ,Kennwort

vergessen”.

Login

Benutzername

| |

Kennwort

Registrieren
Kennwort vergesse

Geben Sie dann bitte Ihren Benutzernamen ein (diesen haben Sie mit der E-Mail nach lhrer erfolgreichen

Registrierung erhalten) und klicken auf ,,Absenden®”.

Home Antrag fir Benutzerkonto

Passwort zuriicksetzen

Erfassen Sie lhre Benutzername um lhr Passwort zuriickzusetzen

Benutzername:] IHKMOOOOOxx



http://www.e-ata.de/ihkmo

Bitte beantworten Sie die Identifikationsfrage entsprechend Ihrer Angaben und klicken auf ,,Absenden”.

Home Antrag fir Benutzerkonto

Passwort zuriicksetzen

Bestdtigung lhrer ldentitét

Beantworten Sie die folgende Frage um lhr Passwort zuriickzusetzen:

Benutzername :  IHKMOOOOOxx
Frage :lhr Lieblingstier ?

Antwort I|
>

Ihr Passwort wird nun zurilickgesetzt. Sie erhalten automatisiert eine E-Mail mit einem neuen Passwort.

Sollten Sie lhre Identifikationsantwort vergessen haben, kann Ihr eCarnet-Admin Ihr Passwort ebenfalls
zuriicksetzen. Sie erhalten per E-Mail ein neues Passwort.?

Sie sind eCarnet- Bitte kontaktieren Sie
Admin? lhre IHK

Identifikationsantwort

vergessen?

Sie sind eCarnet- Bitte kontaktieren Sie
Nutzer? Ihren eCarnet-Admin

Sie erhalten automatisiert eine E-Mail mit einem neuen Passwort.

Ill

Wenn Sie |hr Passwort andern mochten, wahlen Sie unter ,Mein Profil“ die Kontoeinstellungen aus und

kénnen unter dieser Rubrik ein neues Passwort festlegen.

1 Der eCarnet-Admin generiert ein neues Passwort iber den Button ,Reset Passwort” im e-ata-System. Die E-Mail
an den eCarnet-Nutzer wird automatisch versendet.



Carnet ATA/CPD elektronisch beantragen

Sobald Ihr Benutzerkonto aktiviert wurde, kénnen Sie ein Carnet beantragen. Loggen Sie sich hierfir
unter www.e-ata.de/ihkmo ein und driicken Sie den Button “Neues ATA Carnet” in der Werkzeugleiste.

Meine Camets Mein Profil

! AntragsMr. - Referenz Antragsdatum Carnet Nr. Ausgabedatum

Meues CPD Carnet (TW) | Andern L[ Kopieren [ Filter

Ein Antrag kann jederzeit erstellt und zu einem spateren Zeitpunkt weiterbearbeitet, gesendet oder
geléscht werden. Nun fiillen Sie die bendtigten Informationen aus:

Carnet Antragstellung

Das Referenzfeld ist sowohl fiir Sie als auch fir die IHK Miinchen sichtbar. Hier kdnnen Schlagworter wie
z.B. Projektname hinterlegt werden. Das Referenzfeld ist auch in der Listenansicht hinterlegt, so dass Sie
das Carnet Uber die Suche rasch anhand des Schlagwortes filtern kénnen.

Der Carnet-Inhaber ist der Antragsteller des Carnets, also die verantwortliche Person, die auch das
Carnet unterschreibt. In manchen Fallen kann der Carnet-Inhaber jedoch keine naheren Auskiinfte
geben. Sollte die IHK Riickfragen z.B. zur Warenliste haben, kénnen Sie, nachdem Sie den Carnet-Inhaber
eingegeben haben, noch eine Kontaktperson benennen. Die Daten des Carnet-Inhabers und der
Kontaktperson erscheinen nicht auf dem Carnet-Ausdruck. In Feld A wird der Name der Firma / der
(Privat-)Person / des Kleingewerbetreibenden und die Anschrift gedruckt, die der eCarnet-Admin
eingegeben hat.

Entspricht die Kontaktperson dem Carnet-Inhaber, nutzen Sie den Pfeil, um die Daten des Carnet-
Inhabers in die Felder der Kontaktperson zu kopieren.

10
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Carnet Beschreibung Carnet Beschreibung

Firma oder Person Firma Glickskles GmbH Firma oder Person Firma Glickskles GmbH
Kundennummer: Kundennummer:

Referenz: Projeki Messe Schweiz Referenz: Projekt Messe Schweiz
Carnetinhaber: Carnetinhaber:

MName™: Mustermann Name™: Mustermann
orname™: Max Vorname™: Max

Telefon : 0891234567 Telefon : 089/1234567

Mobil: Mobil:

Email™ m.muslerryﬂf@%nc.de \ Email*™: m.mustermann@abc.de
Kontakt Person: ( u ) - Kontakt Person: u

Name*: v Mame™ Mustermann

orname™: Vorname*: Max

Telefon *: Telefon * 089/1234567

Email*: Email*™: m.mustermann@abc.de

Die richtige Anzahl der Carnet-Blatter ist von besonderer Bedeutung.

Anzahl Carnetblitter:

L S s
Ausfuhrblatter: 1 v
- I Y
Einfuhrblatte 1 v
Wiederausfuhrblatter 1 :
Wiedersinfuhrblatter 1| 4
v

0 &

Transitblatter b

e Ausfuhrblatter: Die Anzahl richtet sich danach, wie oft Sie die Europdische Union verlassen.

e Einfuhrblatter: Die Anzahl richtet sich nach der Anzahl der Bestimmungslander und wie haufig
Sie dorthin reisen. (Sie sind bei der Einreise in das Bestimmungsland vorzulegen.)

e Wiederausfuhrblatter: Diese sind in der gleichen Zahl erforderlich wie die Einfuhrblatter, da es
sich um das Gegenstiick handelt. (Sie sind bei der Ausreise aus dem Bestimmungsland
vorzulegen.)

o  Wiedereinfuhrblatter: Diese sind in der gleichen Zahl erforderlich wie die Ausfuhrblatter, da es
sich um das Gegenstiick handelt.

e Transitblatter: Transitblatter sind in einigen Fallen notwendig, z.B. Messe Schweiz.

Im Feld Vertreter oder Vollmacht ist die Person anzugeben, die mit dem Carnet reisen wird.

Wenn Sie den Vertreter in das Formularfeld eintragen, wird lhre Angabe direkt in das ,Feld B.
Represented by“ auf die Carnet-Unterlagen gedruckt.

11
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FLR OFE VORUBERG EHENDE BNFLHR VON WAREN
CUSTOME COMVENTION 0N THE ATA CANNETFON THE TEMPORATY ADMSE IOM OF GOODE Im
FONL AR CMIEN DR DAS CARNET A TA PO D WINDBEREEHENDE ENEUMIT VON WATEN
COMVENTHOMN OM TE WP O iny

SOBERENKCNEN OB ER S8 W B EREHENDE VERWENDLING
(Bators compieng S Camat, plem s med Mot on coverpage 3/ e cdem Suolen o Car f

WCF

o S 3 e L =
A HOLDER AND ADDRESS /inhaber und Adresss G. FOR IS5UING ASSOCIATION USE / Resanviort fir acmgebanden rband
) B FRONT COVER / Dot
Fimnma Gliuck=klee GmbH
# i o 22 a) CARMET Mo
7965 Gluckshsmsen
al= Carmat Ne DE/
N Humber of continuation shests:
Anzahl Sursatrbidtio: ..
T B. REPRESENTED BY */ Vartmitan duwo l%%?ﬂ“!.ﬂumbﬂjm
Hans Gliick Max-Faseph-Serafic 2
4 B0333 Mionchen
-y Rozi Elea
=8 xS / Banbeicht VALID UNTIL £ Giitigds
.E ; Varwendung der Wamn e e i ! . / /
Cumme\r.ml SEI[I.P].E'S ............................................ dql i “]
Jahr Mormt Tag{arsochlassioh)

Sollten Sie die Variante Vollmacht tiber ,Vollmacht hinzufligen“ wéahlen, so erscheint auf dem Carnet
unter ,Feld B. Vertreten durch” automatisch ,as per attached power(s) of attorney”.

ATA. CARMET /CARNET ATA IMTERSATIE AL SUSILANTEE SHAN
Aurpearther Vertbar!  FOR TEMPORARY ADMISSION OF GOODS INTERN AT AL E BN HAF TERETTE
FUR DIE VORUBERGEHENDE BNFLHR VON WAREN
COMVENTION Ot THE A TA CARSET FON THE TEMPOILAITY AGMISS Ko OF GOC0S Im
ZENL AR CMEN DO DAS CAMNET AT A FON OE VONDEEPGEHENTE EINEUNR VON WATEN
CONVENTION OM TEMP ORAITY ADMISSION

P EETEREN N DEER NS VOB ERGEHENDE VERAWENDLWNG WCF
HBatTa = £ Camet cleama on cemrpage e Suolen o Gar S i o e J e =]

A. HOLDER AND ADDRESS / inhabar und M dresa G. FOR ISSUING ASSOCIATION USE / Rasarviont fir susgabenden Varband
FRONT COVER / Docidilatt
Fimma Glucksklee GmbH
# i . 22 a) CARMET Mo
B7065 Ghick=hsusen
Camat N i
AlR am DE/
c g Anzahl Zirsatzbidtine:
alt FRESENTED BY */ Vartmtan dumh * I%Fbﬂa.ﬂn’mbﬂ:m
A as per attached power(s) of attorney Max-Toseph-Soae 2
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NlA
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Wichtig: Verwenden Sie hierfiir ausschlielRlich die Muster-Vorlage aus dem e-ata-System, die Sie unter
,Vollmacht hinzufiigen” finden.

Vertreter oder Vollmacht :

Liste Neu laden l Vollmacht hinzufiigen

‘ertretern:

Vertreter-Details auf Carmmet dbernehmen
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Bitte denken Sie daran, dass diese von lhnen noch unterschrieben werden muss, sobald Sie das Carnet
erhalten haben.

Beim Verwendungszweck haben Sie die Moglichkeit, zusatzliche Informationen einzufiigen, z.B. Name
der besuchten Messe. Sowohl der Verwendungszweck als auch die zusatzlichen Informationen werden in
,Feld C Beabsichtigte Verwendung der Waren” gedruckt.

Bei den moglichen Versandarten wahlen Sie aus, ob lhnen das Carnet zugeschickt werden soll, oder ob
Sie es abholen mochten.

Bitte beachten Sie, dass es zwingend erforderlich ist, dass Sie (Carnet-Inhaber) das ausgestellte Carnet
vor der Namlichkeitssicherung unterschreiben!

Reiseweg und Transportmittel

Informationen Gber den Reiseweg und Transportmittel werden nicht auf das Carnet gedruckt, sind aber
fir die Ausstellung notwendig.

Waren

Um eine Liste |hrer Artikel zu erstellen, kénnen Sie aus 2 Moglichkeiten auswahlen:

e Einzel-Erfassung der Artikel
e Import einer CSV-Datei

Sollten Sie zuerst Waren einzeln erfassen und dann ergdnzend eine Liste hochladen, so werden die
einzeln erfassten Daten Uberschrieben, wenn, dann zuerst die CSV-Datei hochladen, dann einzeln
erganzen.

Generell gilt: Flr jede Warenposition ist eine eigene laufende Nummer zu verwenden. Baugleiche Artikel
kénnen zusammengefasst werden. Die Warenbeschreibungen sollten so erfolgen, dass eine eindeutige
Identifizierung moglich ist, im glinstigsten Fall durch Nennung einer Seriennummer/ Inventarnummer. Ist
das nicht machbar, ist das Beifligen von Fotos notwendig.

Beim Warenwert ist der Zeitwert (,,Handelswert im Inland“ ohne Steueranteil), in EURO, anzugeben.
Bitte fiihren Sie keine Cent-Betrage, sondern ausschlieBlich volle EURO-Betrage an.
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Der nichtpraferenzielle Warenursprung gemal} ISO Code sollte genannt werden.
Einzel-Erfassung

Klicken Sie auf den Button , Ware hinzufligen” und geben sie die bendtigten Daten ein.

3. Waren

C5V-Liste importieren Beigefigtes Dokument upload (fir Fotos)

Ware hinzufigen

I

Lfn Mr. Stickzahl  Handelsdbliche Bezeichnung der Waren

Keine Daten

Summen:

Beispiel Einzel-Erfassung:

3. Waren

CSV-Liste importieren Beigefiigtes Dokument upload (fiir Fotos)
Ware hinzufiigen

Lfn Mr. Stiickzahl ~ Handelsibliche Bezeichnung der Waren Gewicht Gewichtseinheit Wert (€)  Ursprungsland
Keine Daten

Summen: - - 0,00
Neu
Lfn Nr.: 1 Stiickzahl: 4
Gewicht: 80 KG v
Wert (€): 1,000,00

4% Die Wertangaben miissen der Wahrheit entsprechen. Unterbewertungen sind nicht zuldssig.

Ursprungsland: C-|IN;5J A

Handelsibliche
Bezeichnung der
Waren :

Sonnenschime

Klicken Sie auf den Button ,Speichern®, um die Eingabe zu bestatigen. Nun kénnen Sie die ndchste Ware
Gber den Button ,,Ware hinzufligen” erfassen.
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3. Waren

CSV-Liste importieren Beigefiigtes Dokument upload (fiir Fotos)
Ware hinzufiigen

Lfn Mr. Stickzahl  Handelsibliche Bezeichnung der Waren Gewicht Gewichtseinheit Wert (€}  Ursprungsland
1 4 Sonnenschirme 80 KG 1.000,00 CMN
Summen: £0 KG 1.000,00
Neu
Lfn Nr.: 2 Stickzahl: 16
Gewicht: 1.600 KG v
Wert (€): .000,00

4% Die Wertangaben miissen der Wahrheit entsprechen. Unterbewertungen sind nicht zuldssig.

Ursprungsland: GERMANY v

Handelsibliche Strandktirbel
Bezeichnung der
Waren :

Speichern / bbrechen

Import einer CSV-Datei

Wenn Sie das Carnet fiir mehrere Waren nutzen, bietet sich der Import der Daten mittels einer CSV-Liste
an.

3. Waren

C5V-Liste importienin ' Beigefigtes Dokument upload (fir Fotos)
e EE—

Ware hinzufiigen

Lfn Nr. Stlckzahl Handelsibliche Bezeichnung der Waren Gewicht

Keine Daten

Summen: -

Wichtig: Verwenden Sie nur die Vorlage, die Sie unter "Vorlage CSV-Liste importieren" finden - bitte
keine eigenen Listen verwenden und nicht die Uberschriften der ersten Zeile verindern!
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CSV-Liste importieren

Bitte verwenden Sie die Vorlage, die Sie unter "Vorlage CSV-
Liste impartieren” finden, Andern und/oder erganzen Sie die
Spalteniberschriften nicht. Andemnfalls werden lhre Angaben
nicht korrekt Gbertragen!

1 @ Vorlage CSW-Liste importieren

2. Offnen S'ge CSV-Liste und erganzen Sie die Datei mit

lhren Waren

3. Speichern Sie die Datei irn C5V-Format auf lhrem
Computer ab, indem Sie das Daterformat ".csv" auswahlen.

4, Dricken Sie den Button "Durchsuchen™ und wihlen Sie die
Warenliste aus

5. Klicken Sie nun den Button "CSV-Liste importieren”. lhre
Warenliste wird in e-ata importiert.

| Datei auswiahlen | Keine Datei ausgewahlt

CSV-Liste importieren

Die CSV-Liste kann im Nachgang mit der Einzel-Erfassung erganzt werden.

Achtung: Sollten Sie eine Zeile aus der CSV-Liste I6schen, so andern sich die nachfolgenden laufenden
Nummern nicht automatisch. Diese missen dann handisch aktualisiert werden oder Sie aktualisieren die
CSV-Liste und Uiberspielen die alte Liste, in dem Sie erneut auf "Vorlage CSV-Liste importieren" klicken.
Die bisherigen Daten werden dann ersetzt.

Ist die Ware nicht durch eine Seriennummer eindeutig zu identifizieren, miissen ergdanzende Fotos lber
den Button ,,Beigefligtes Dokument upload (fir Fotos)“ beigefiigt werden.

3. Waren

CSV-Liste importieren Beigefigtes Dokument upload (fior Fotos)

Ware hinzufiigen

Lfn Mr. Stickzahl Handelsibliche Bezeichnung der Waren Gewicht

Keine Daten

Summen: -
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Wichtig: Bitte beachten Sie folgende Tipps:

o  Word-Dokument 6ffnen und unter Layout ,Hochformat” auswahlen
e Fotos einfiigen

Es konnen auch mehrere Fotos auf einer Seite sein, wichtig ist, dass die Ware gut zu erkennen
ist.

e Positionsnummern identisch wie in der Warenliste angeben

e Als ein PDF speichern. (Wahlen Sie hierfiir beim Speichern unter "Dateityp" das Format "PDF"
aus und klicken Sie auf "Speichern".)

e Upload im eCarnet-System

Damit der Zoll die Fotos akzeptiert, ist es wichtig, die Fotos Ubersichtlich zu gestalten. Jede Position muss
auf dem Foto klar erkennbar und der laufenden Nummer auf dem Carnet zuzuordnen sein.

Es konnen mehrere Fotos auf einer Seite abgebildet werden.

Die IHK druckt die Fotos in schwarz/weiR.

Chat / Kommentiertes Carnet

Der Chat ist Ihr Kommunikationskanal zur IHK. Sollten Rickfragen bestehen, erfolgt die Kommunikation
hauptséachlich hiertber.

Wenn Anderungen beim Carnet-Antrag erforderlich sind, werden Sie per E-Mail benachrichtigt, dass lhr
Carnet kommentiert wurde. Den Grund der Kommentierung finden Sie sowohl in der E-Mail als auch im
Chat.

Bitte 6ffnen Sie die Nachricht der IHK stets mit einem Doppelklick, so dass das System die Nachricht als
»gelesen” markieren kann.

Internes Referenzfeld

Hier kdnnen erganzende Informationen, z.B. firmeninterne Kostenstelle, Projektdetails, etc. einfligen.
Die IHK Miinchen sieht den Inhalt Ihres internen Referenzfeldes nicht.
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Sonstige Anlagen zum Antrag

Sollte es zu nachtriglichen Anderungen bzw. Ergdnzungen kommen, z.B. Haftungsfreistellungen,
Anderungen durch ein Zollamt, werden die entsprechenden Dokumente zum Carnet hier hochgeladen.

Carnet-Antrag senden

Bevor Sie auf die Schaltflache ,, Carnet senden” driicken, speichern Sie bitte nochmal die Daten. Wenn die
dann ,Carnet senden” auswahlen, wird lhr Carnet-Antrag an die IHK Gbermittelt.

Meine Camets Mein Profil

[ Carnet zenden

3

Nach Eingang bei der IHK erhalten Sie eine automatisierte Eingangsbestatigung.

H Speichen Loschen el Zurick zur Liste

Kopie erstellen

Vorlagen kdnnen nicht erstellt werden, es gibt aber die Moéglichkeit angelegte Carnets zu kopieren.
Hierflr wahlen Sie in der Carnet-Liste bitte das betroffene Carnet aus (mit einem Klick blau markieren)
und klicken oben auf , kopieren”. Es erscheint nun eine Kopie des Carnets in der Carnet-Liste. Es werden
alle Daten (ibernommen, lediglich das Referenzfeld wird nicht iibernommen.

Bitte Uberprifen Sie, ob die kopierten Daten lhrer geplanten Reise entsprechen und passen Sie diese ggf.
an (Anzahl Carnetblatter, Verwendungszweck, Reiseweg und Transportmittel, etc.).

Carnets verwalten

Das System www.e-ata.de/ihkmo ermdglicht Ihnen zu jeder Zeit die Verwaltung Ihrer Carnets. In der

Standardibersicht wird Ihnen die Liste aller eingegebenen Carnets, geordnet nach Datum (vom Jiingsten
zum Altesten) angezeigt.
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http://www.e-ata.de/m

Es ist moglich, Carnets nach ihrem Status zu filtern, indem man die Drop-Down Box in der
Werkzeugleiste benutzt. Man kann zum Beispiel eine Liste aller Carnets erstellen, welche bestellt
wurden.
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