Miinchen und
Oberbayern

Aus- und Weiterbildung

Antrag auf Zulassung zur Abschlussprifung
ohne vorangegangenes Berufsausbildungsverhaltnis

Beachten Sie bitte die Anmeldetermine/ -fristen

Ohne Berufsausbildungsverhaltnis kdnnen Sie zur Abschlussprifung zugelassen werden,
wenn Sie die in der Verordnung des Ausbildungsberufes, in dem die Abschlussprifung
abgelegt werden soll, geforderten Fertigkeiten, Kenntnisse und Fahigkeiten erworben ha-
ben (zu beziehen u. a. beim W. Bertelsmann Verlag KG, Postfach 10 06 33, 33506 Bielefeld).

Voraussetzungen:

Gem. § 45 Abs 2 ist zur Abschlussprufung auch zuzulassen, wer nachweist, dass er
mindestens das Eineinhalbfache der Zeit, die als Ausbildungsdauer vorge-
schrieben ist, in dem Beruf tatig gewesen ist, in dem die Prifung abgelegt werden
soll. Weitere Informationen siehe Ruckseite.

Fristgerechte Einreichung des Antrages auf Zulassung zur Abschlusspriifung ohne
vorangegangenes Ausbildungsverhaltnis

Bitte reichen Sie die vollstandigen Antragsunterlagen fristgerecht bei der Industrie- und
Handelskammer fur Minchen und Oberbayern ein:

1. Antrag auf Zulassung zur Abschlusspriifung ohne vorangegangenes Ausbil-
dungsverhaltnis mit Unterschriften und ggf. Kosteniibernahmeerklarung

2. Nachweise/Zeugnisse bitte in Kopie mit einreichen
Arbeitszeugnisse und aktuelle Bescheinigungen der jeweiligen Arbeitgeber Uber
Dauer und detaillierte Inhalte lhrer betrieblichen Tatigkeiten
Prufungszeugnisse und Zeugnisse Uber eine eventuelle Teilnahme an Schu-
lungsmalinahmen.
Selbststandige Tatigkeiten sind von einem Steuerberater zu bestatigen

FRIST Sommerpriifung:

1. Oktober z.B. bei Kaufmann fir Biromanagement und Bankkaufmann
1. Dezember flr kaufmannische/kaufmannisch verwandte Berufe

FRIST Winterprufung
1. April z.B. bei Kaufmann fir Biuromanagement und Bankkaufmann
1. Juni fur kaufmannische/kaufmannisch verwandte Berufe
IHK-Service: Tel. 089 5116-0 Postanschrift:
IHK-Fax: 089 5116-81666 IHK fir Minchen und Oberbayern
E-Mail: externenpruefung@muenchen.ihk.de Bildungsberatung
Homepage: www.ihk-muenchen.de Campus D
Orleansstraflle 10-12
81669 Munchen

Stand: Februar 2026 VI-A-1


http://www.ihk-muenchen.de/

Erganzung zu Anrechnungszeiten:

Als Zeiten der Berufstatigkeit gelten auch Ausbildungszeiten in einem anderen, ein-
schlagigen Ausbildungsberuf. Vom Nachweis der Mindestzeit kann ganz oder teil-
weise abgesehen werden, wenn durch Vorlage von Zeugnissen oder auf andere
Weise glaubhaft gemacht wird, dass der Bewerber oder die Bewerberin die berufli-
che Handlungsfahigkeit erworben hat, die die Zulassung zur Prifung rechtfertigt.
Auslandische Bildungsabschlusse und Zeiten der Berufstatigkeit im Ausland sind
dabei zu berlcksichtigen.

Priufungsanforderungen

Die Prufungsanforderungen und Bewertungsrichtlinien sind identisch mit denen, die bei
Pruflingen angewandt werden, die aufgrund eines Berufsausbildungsverhaltnisses zur Ab-
schlussprufung zugelassen werden.

Adressen fiir die Bestellung von Priufungsaufgaben:

kfm. und kfm.-verwandte Ausbildungsberufe |technische Ausbildungsberufe

U-Form-Verlag Christiani-Verlag
Fachverlag fir kfm. Berufsbildung, Solingen Dr.-Ing. Paul Christiani GmbH & Co. KG, Konste
Tel.: 0212 22207-0, E-Mail: uform@u-form.de Tel: 07531 5801-26, E-Mail: info@christiani.de



mailto:uform@u-form.de
mailto:info@christiani.de

IHK-Bearbeitungsvermerk

IHK far Minchen und Oberbayern
VI-A-1/ VI-A-3 Zulassung: jall nein]
Campus D Kurzzeichen:
Orleansstrale 10-12
81669 Munchen

Antrag auf Zulassung zur Abschlussprifung
ohne vorangegangenes Berufsausbildungsverhaltnis

Angestrebter
Ausbildungsberuf:

Gewilinschter
Priifungszeitpunkt: (Bitte Termin auswahlen) Sommer 20 .. Winter 20 ..

Name:

Vorname:

Stralle

PLZ / Ort

Tel./Mobil:

E-Mail:
Geburtsdatum:
Staatsangehorigkeit:

Schulabschluss:

Hauptschulabschluss O Fachhochschulreife [] Im Ausland erworbener Abschluss, nicht zuzuordnen [ ]
Qualifizierter Hauptschulabschluss [] Hochschulreife ] Sonstiger Abschluss ]
Mittlerer Bildungsabschluss [ Hochschulabschluss [] Ohne Abschluss ]

Ausbildungs- und Tatigkeitsnachweise

Wourde bereits in einem anderen Ausbildungsberuf eine Abschlussprifung abgelegt? Bitte auswahlen

Abgeschlossene Ausbildung im Ausbildungsberuf

Ausstellungsdatum des Prifungsdokuments:

Welche IHK hat das Prifungsdokument ausgestellt?




Tragen Sie in die Liste Ihre beruflichen Tatigkeiten und Qualifizierungen ein
(bitte mit Nachweis: Zeugnisse, Arbeitsplatzbeschreibungen, Bescheinigungen, Gewerbeanmeldun-
gen usw.)

Tatigkeit als: von/seit Anzahl der Anzahl der
(Monat/Jahr) Wochenstunden. | Monate




Ich erklare hiermit, dass ich die berufliche Handlungsfahigkeit des o. g. Ausbildungsberufes erlangt
habe.

Begrindung:

Im Falle der Prifungszulassung erhalten Sie fir die Bearbeitung des Antrags einen Kostenbe-
scheid in Héhe von 90,00 €. Eine Umschreibung auf einen anderen Rechnungstrager ist nur
mdglich, wenn Sie diesem Antrag eine schriftliche Kostenlibernahme beilegen.

Fir die Teilnahme an der Prifung entsteht eine Gebuhr - je nach Ausbildungsberuf in Héhe
bis max. 513,00 € zuziglich berufsabhangiger Materialkosten.

Bescheid an: (Bitte ankreuzen)

Antragsteller/-in

Betrieb/Unternehmen - die Bestatigung der Kostentibernahme durch das
Unternehmen ist beigefiigt.

Ort / Datum Unterschrift des Antragstellers/der Antragstellerin



Deckblatt fur den Postversand an die IHK

IHK fur MUnchen und Oberbayern
Bildungsberatung

Campus D

Orleansstrale 10-12

81669 Minchen



Noch offene Fragen?

Sie wissen nicht, in welchem Ausbildungsberuf Sie sich priifen lassen kénnen:

Sollten Sie anhand der Tatigkeitsmerkmale und Ausbildungsordnungen keinen anerkannten
Ausbildungs-beruf finden, werden wir lhnen nach Erhalt der kompletten Antragsunterlagen mit
dem Zulassungsschrei-ben den Beruf, in dem die Prifung abgelegt wird, mitteilen.

Koénnen Sie die Unterlagen im Original zusenden? Kénnen Sie die Unterlagen auch
faxen?

Der Antrag muss immer im Original und die Berufsnachweise in Kopie zugesandt werden.
Antrage per Fax oder E-Mail kénnen nicht bearbeitet werden.

Sie haben bereits ein- oder zweimal eine Abschlusspriifung in diesem Beruf
abgelegt, aber nicht bestanden. Miissen Sie sich erneut mit diesem Antrag anmelden?
Nein. Sie erhalten einen Antrag zur Wiederholungsprifung zugeschickt, der innerhalb von

2 Wochen ausgeflllt an uns zurtickgesandt werden muss.

Datendnderung notwendig:

Sollte sich an lhren personlichen Daten etwas geandert haben (neue Adresse etc.), bendtigen
wir lediglich eine formlose schriftliche Information, damit Prifungseinladung, Kostenbescheid
und Zeugnis richtig zu-gestellt werden kénnen.

Sie haben die Abschlusspriifung in einem Ausbildungsberuf dreimal (1
Teilnahme, 2 Wiederholungspriifungen) nicht bestanden. Konnen Sie sich fiir eine
Priifung ,,extern“ anmel-den?

Nein. Das Berufsbildungsgesetz sieht vor, dass eine Prufung nur zweimal wiederholt werden
kann. Es gibt keine Mdglichkeit mehr fur Sie, diesen Abschluss zu erzielen.

Sollten Sie zwischenzeitlich mehrjahrige Fertigkeiten, Kenntnisse und Fahigkeiten in anderen
Bereichen nachweisen koénnen, kann ein Antrag auf Zulassung zur Abschlussprifung ohne
vorangegangenes Be-rufsausbildungsverhaltnis in diesem anderen Beruf gestellt werden
(Einzelfallentscheidung).

Sie konnen nicht an der beantragten Abschlussprufung teilnehmen. Wie verschieben Sie
den Ter-min?

Terminverschiebungen auf eine spatere Abschlusspriifung (sechs Monate) sind méglich. Dazu
bedarf es eines formlosen schriftlichen und rechtzeitigen Antrages. Sollte die Abmeldung nicht
rechtzeitig (mindes-tens zwei Wochen vor dem schriftlichen Abschlussprufungstermin) und
begriindet erfolgen, werden Ihnen die Prifungs- und Materialkosten in Rechnung gestellit.

Telefonische Informationen/Auskiinfte:

Bitte sehen Sie von telefonischen Anfragen ab. Jede Zulassung bedarf einer umfassenden,
individuellen Prufung der vorgelegten vollstdndigen Unterlagen. Sie erhalten in jedem Fall
schriftlich und verbindlich von uns Bescheid. Die Bearbeitungsdauer betragt zwei bis drei
Wochen.

»Hinweis zur Teilnahme an der Abschlussprifung der Industriekaufleute oder in den
IT-Ausbil-dungsberufen, sowie technischer Berufe:

Gemal der jeweiligen Ausbildungsverordnung muss in entsprechenden Prifungsbereichen eine
selbstan-dig im Betrieb durchgeflhrte Fachaufgabe, ein betrieblicher Auftrag, eine
Projektarbeit, etc. eingereicht werden. Ohne die betriebliche Durchfihrung, z. B. im Rahmen
eines betrieblichen Praktikums, ist ein Ab-legen der betroffenen Priifungsleistung nicht moglich.

Anlage:
Antrag auf Zulassung zur Abschlussprifung ohne vorangegangenes
Berufsausbildungsverhaltnis
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