Miinchen und
Oberbayern

Online-Priifungsanmeldung fiir Auszubildende

Allgemeine Infos:

Voraussetzung fiir die digitale Priifungsanmeldung ist die Teilnahme Ihrer Ausbildungsstitte (ASTA) am
ASTA-Infocenter und die aktivierte Online-Priifungsanmeldung. Sie wissen nicht ob Ihre ASTA an der
Online Anmeldung teilnimmt? Fragen Sie doch einfach Ihre/-n Ausbilder/-in.

AuBerdem bendtigen Sie einen Account fiir das Azubi Infocenter, mit dem Sie sich nicht nur fiir die
Zwischen- bzw. Abschlusspriifung anmelden kdnnen.

Ihnen stehen hier auch viele Informationen tber Ihr Ausbildungsverhdltnis zur Verfligung, zudem kdnnen
Sie nur in diesem Portal lhre vorlaufigen, schriftlichen Priifungsergebnisse einsehen und, nach der
bestandenen Abschlusspriifung ein digitales Abbild lhres Priifungszeugnisses downloaden.

Fiir die Registrierung bendtigen Sie einen Aktivierungscode, den Sie zu Beginn der Ausbildung, zusammen
mit der Azubi Card erhalten haben. AuBerdem versenden wir diese Codes noch einmal an alle
Auszubildenden, die zur Online-Priifungsanmeldung vorgesehen sind. In diesem Schreiben finden Sie
auch den Anmeldeschluss, bis zu dem Sie Ihre Anmeldung bei der IHK einreichen miissen.

Sollten Sie noch keinen Account im Azubi Infocenter besitzen, finden Sie in den Anschreiben mit dem
Aktivierungscode alle bendtigten Informationen.

Wenn Sie bereits registriert sind, 6ffnen Sie die Webseite: https://azubi.gfi.ihk.de , klicken auf die Option
.Direkt ins Azubi Infocenter” und loggen Sie sich dort mit Ihren Zugangsdaten ein.

Achtung: Sollten Sie bereits registriert sein, die verwendete EMail-Adresse nicht mehr kennen oder
keinen Zugriff mehr darauf haben um ein neues Passwort zu generieren,
wenden Sie sich an lhre Ansprechpartner bei der IHK.

Die Aktivierung Ihres Accounts mit dem Aktivierungscode ist nur einmal méglich.
Es kann kein neuer Code generiert werden.

B @ - Klick auf ,Weiter"

AeubiCard Prifung ¥ gebote G Vil
Direkt ins Azubi-Infocenter /

AzubiCard prilfen

Azubi Infocenter

1. EMail-Adresse eingeben

Passwort

2. Passwort eingeben

3. Klick auf Anmelden

Bei Bedarf: ,Passwort vergessen-Funktion”
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Ablauf:

Online-Priifungsanmeldung fiir Auszubildende

Sobald auf der Startseite die Ubersicht ,Ausbildungen” mit Ihrem Ausbildungsberuf anzeigt wird, sind

alle Daten korrekt geladen.

Klicken Sie dann auf das Burgermenii (drei Striche) oben rechts und dann auf die Option Online

Priifungsanmeldung.

’mr

Azubi-Infacenter

Ausbildungen

bei der IHK Miinchen

& Fachkraft fiir Schutz und Sicherheit (2008)

& Meine Ausbildungen ¥ Prijfungs-Ergebnisse

@ AzubiCard Digital

% Ansprechpartner B3 Nachweise einreichen QX AzubiCard Priifung

/

Informationen meiner IHK

Meine Dokumente

DETAILS

¢ Angebote

Online-Priffungsanmeldung

Weiteren Aktivierungscode ei...

Erkldrung der Symbole (Bearbeitungsstatus der Anmeldung)

Kaufmann fir Versicherungen und

Finanzanlagen/ Kauffrau fur Versicherunge
und Finanzanlagen =

g Teil 2

Sommer 2024

A D Anmeldung liegt bei der Ausbildungsstatte zur Bearbeitung

1' Die Anmeldung liegt zur Bearbeitung bei Ihnen

@ Die Anmeldung liegt bei der IHK vor und wird dort bearbeitet

8 Die Anmeldung kann nicht mehr bearbeitet werden (z.B. Ablehnung)

Solange im Anmeldefenster die blau hinterlegte Meldung

kannst Du weiterhin per Chat hinterlassen.

ﬁ Der Antrag liegt zurzeit noch zur Bearbeitung bei Deiner Ausbildungsstitte und Du kannst in dieser Zeit keine Anderungen vornehmen. Kommentare

erscheint, konnen Sie die Anmeldung nicht bearbeiten. Erst nach Weitergabe der Anmeldung durch die

Ausbildungsstatte an Sie, kdnnen Sie Eintragungen vornehmen.
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Sobald die Anmeldung durch Sie bearbeitet werden kann, verschwindet diese Meldung und Ihnen wird
noch einmal der Anmeldeschluss angezeigt. Bitte klicken Sie sich dann durch alle angezeigten Optionen
und tberpriifen Sie die Daten, bzw. nehmen Ihre Eintragungen vor

Basisdaten Nachweise WQWM Zusatzqualifikationen Zusatzinformationen Beilagen Zusammenfassung

Eingaben durch Sie, sind nur in den freigegebenen Feldern mit schwarzer Schrift méglich (z.B.
Kontaktdaten), alle grau hinterlegten Angaben sind durch die Ausbildungsstétte zu erfassen und kdnnen
von lhnen nur kontrolliert werden.

Felder die mit einem * versehen sind, sind Pflichtfelder, die Sie bearbeiten miissen.

In den Optionen Zusatzinformation und Beilagen sind keine Eintragungen nétig.

Zusatzinformationen Beilagen

Im Feld Nachweise ist die Beantragung eines Nachteilsausgleiches mdglich. Dies kann nur durch Sie
vorgenommen werden. Wenn Sie hier die Option ,Ja" auswahlen, haben Sie die Mdglichkeit einen
Nachweis (z.B. ein Attest, Gutachten,....) hochzuladen und einen Kommentar zu hinterlassen

Nachweis(e) hochladen * B
4
Klick auf den 'Upload-Button oder zieh alternativ Datei(en) auf diese Flache.

Hier kannst Du einen Kommentar zum Nachieilsausgleich verfassen

Kommentar

und / oder die Option

Hast Du die Nachweise zum Nachteilsausgleich aktuell nicht komplett in digitaler Form vorliegen, so kannst Du sie auch gerne nachreichen. Betétige dazu bitte den folgenden Schalter.

Ich werde (weitere) Nachweise zum MNachteilsausgleich nachreichen

auszuwahlen und alle oder weitere Nachweise zu einem spdteren Zeitpunkt bei der IHK einzureichen.

In der Maske Zusammenfassung erhalten Sie nochmals eine Ubersicht der Anmeldung, deren Inhalte Sie
bitte liberpriifen.

Basisdaten Nachweise WawM Zusatzqualifiationen  Zusatzinformationen Beilagen Zusammentassing  <pm—
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Wenn alle Daten korrekt sind bestatigen Sie Ihre Angaben durch Klick auf den Schiebebutton auf ,Ja"
und klicken dann auf ,Anmeldung weitergeben"

um die Anmeldung bei der IHK einzureichen.

Bestatigung

Mit dem Abschicken verpfichten y
insbesandere hinsichilich de
Ergetnisse dieser Prufuny

fis. Anderungen dieser Angaben unverziigiich der [HK zu meiden. Wir sind dariiber informieri. dass bei falschen Angaben oder gefischien Unierlagen
fouegenden Ausbildungsnachweise oder Fehizeden, die Zulassung widemufen oder zuriickgenommen werden kann. Der Ausbikungsbetrieb bittet um Dbermitiung der
37 Abs. 2 Satz 2 B8IG).

Die Richtigkeil g Anganen dieser Prifungsanmeioung wird bestatigt und die Zulassung beantragt

Ja*
Anmeldung zurickgeben m Anmeldung weitergeben

Sollten Eintragungen aus lhrer Sicht fehlerhaft sein und Sie méchten die Anmeldung an lhren
Ausbildungsbetreib zur Uberpriifung zuriickleiten, klicken Sie auf die Option Anmeldung zuriickgeben.

Um die Anmeldung zu sichern und spater
weiterzubearbeiten, klicken Sie auf Speichern.

Anmeldung zuriickgeben m

Hierbei kdnnen Sie auch die Kommentarfunktion nutzen, um lhrem Ausbildungsbetrieb eine Nachricht zu
hinterlassen (z.B. Angabe der WahIlmdglichkeiten falsch)

Die Anmeldung wird dadurch an den Ausbildungsbetrieb zurlickgegeben, wird dort liberarbeitet und
erneut an Sie libergeben.

Wenn alle Abgaben korrekt reichen Sie die Anmeldung final bei der IHK durch Klick auf
ein.

Fiir Fragen stehen Ihnen die flir das Priifungswesen zustdndigen Ansprechpartner bei der IHK gerne zur
Verfligung.

Die Kontaktdaten finden Sie im Kopf der Online-Priifungsanmeldung:

Anmeldeschluss: 01.09.2023
Ausbildungsstatte Ausbilder IHK Ansprechpariner
Musterasta WVA Manfred Mustermann

Orleansstr. 10 -12 089 / 1234 - 5678
81669 Munchen mustermann@test.com

Ihr Priifungsteam der IHK fiir Miinchen und Oberbayern
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