Miinchen und ‘ ‘
Oberbayern

MERKBLATT

Durchfuhrung des betrieblichen
Auftrages

Damit Ihre Abschlussprifung zum gewlnschten Erfolg flhrt, bitten wir Sie, die
folgenden Punkte zu beachten:

Planung

Die Planungsarbeit ist entsprechend dem betrieblichen Auftrag in der erforderlichen
Gliederung und Detaillierung mit Angabe der Sollzeit auszufiihren.

Durchfiihrung des betrieblichen Auftrages

Bei der Durchfiihrung des Auftrags sind die ausgefuhrten Arbeiten in derselben
Detaillierung wie in der Planung mit der tatsachlich bendétigten Zeit (Istzeit) zu
dokumentieren. Zusétzlich sind alle Anderungen, aufgetretenen Probleme sowie
deren Losungen festzuhalten.

Praxisbezogene Unterlagen
Pflichtinhalte sind:
= Deckblatt

= Priflings-Nr.
= Titel des betrieblichen Auftrages
= Name, Adresse des Prifungsteilnehmers
= Name und Adresse des Ausbildungsbetriebes
= Name und Tel.-Nr. des Betreuers flir den betrieblichen Auftrag

* [nhaltsverzeichnis mit Seitennummerierung

= Beschreibung des Auftrages



Durchfiihrung des betrieblichen Auftrages

In dieser Auftragsbeschreibung sollen der Ausgangszustand und der

angestrebte Zielzustand enthalten sein sowie die Beschreibung der

wirtschaftlichen, technischen, organisatorischen und zeitlichen Vorgaben.
= Ablaufprotokoll

entsprechend: Arbeitsbericht, Verlaufsprotokoll oder Tatigkeitsangabe mit
Zeitraster, Planungsunterlage u. a.

» Technische Unterlagen

z. B. Abnahmeprotokoll, Inbetriebnahmeprotokoll, Prifprotokoll, Messprotokoll,
Fehlerprotokoll, Ubergabeprotokoll, Funktionsbeschreibungen, Stiickliste,
Zeichnungen, usw. (je nach Berufsgruppe)

Umfang der Dokumentation

= Die Unterlage soll in der Regel 15 - 30 Seiten umfassen.

= Fugen Sie lhren genehmigten Antrag inkl. Entscheidungshilfe lhrer
Dokumentation bei.

= Anlagen: Soweit diese zum Verstandnis erforderlich sind. Dabei ist der
Umfang auf das Notwendigste zu beschranken!
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