Miinchen und | ‘
Oberbayern

Azubi-Infocenter

Bearbeitung der Online-Prufungsanmeldung
durch Auszubildende

Allgemeine Informationen

Voraussetzung fur die digitale Prifungsanmeldung ist ein Account im Azubi-
Infocenter.

Mit diesem Account kdnnen Sie sich nicht nur fur die Zwischen- bzw.
Abschlussprufung anmelden.

Ihnen stehen hier auch viele Informationen Uber Ihr Ausbildungsverhaltnis zur
Verfligung, zudem konnen Sie nur in diesem Portal |hre vorlaufigen, schriftlichen
Prufungsergebnisse einsehen und, nach der bestandenen Abschlussprifung ein
digitales Abbild Ihres Prifungszeugnisses downloaden.

Fir die Registrierung benétigen Sie einen Aktivierungscode, den Sie zu Beginn der
Ausbildung, zusammen mit der Azubi Card erhalten haben. Au3erdem versenden wir
diese Codes noch einmal an alle Auszubildenden, die zur Online-
Prifungsanmeldung vorgesehen sind. In diesem Schreiben finden Sie auch den
Anmeldeschluss, bis zu dem Sie Ihre Anmeldung bei der IHK einreichen missen.

Sollten Sie noch keinen Account im Azubi Infocenter besitzen, finden Sie in den
Anschreiben mit dem Aktivierungscode alle bendtigten Informationen.

Wenn Sie bereits registriert sind, 6ffnen Sie die Webseite: https://azubi.gfi.ihk.de ,
klicken auf die Option ,Direkt ins Azubi Infocenter und loggen Sie sich dort mit lhren
Zugangsdaten ein.

Achtung: Sollten Sie bereits registriert sein, die verwendete E-Mail-Adresse nicht
mehr kennen oder keinen Zugriff mehr darauf haben um ein neues Passwort zu
generieren,
wenden Sie sich an lhre Ansprechpartner bei der IHK.

Die Aktivierung Ihres Accounts mit dem Aktivierungscode ist nur einmal maglich.
Es kann kein neuer Code generiert werden



https://azubi.gfi.ihk.de/

Bearbeitung der Online Priifungsanmeldung durch Auszubildende

Anmeldung in das Portal

In der Anmeldemaske unter https://azubi.gfi.ihk.de klicken Sie zunachst auf die
Schaltflache ,Weiter” neben dem Eintrag ,Direkt ins Azubi-Infocenter*
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Direkt ins Azubi-Infocenter
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AzubiCard priifen

Danach geben Sie in das Feld E-Mail Ihre Account E-Mail-Adresse ein und in das
darunterliegende Feld Ihr Passwort. Im Anschluss klicken Sie auf Anmelden. Sollten
Sie lhr Passwort nicht mehr kennen, kénnen Sie Uber die Schaltflache Passwort
vergessen eine E-Mail generieren, mit der Sie ein neues Kennwort vergeben kdnnen.

Azubi Infocenter

...................

Sobald auf der Startseite die Ubersicht ,Ausbildungen® mit Ihrem Ausbildungsberuf
anzeigt wird, sind alle Daten korrekt geladen.

Klicken Sie dann auf das Burgermenu (drei Striche) oben rechts und dann auf die
Option Online Prifungsanmeldung.
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Bearbeitungsstatus der Anmeldung mit Symbolen

A Die Anmeldung liegt bei der Ausbildungsstatte zur Bearbeitung
‘I' Die Anmeldung liegt zur Bearbeitung bei lhnen
(@ Die Anmeldung liegt bei der IHK vor und wird dort bearbeitet

8 Die Anmeldung kann nicht mehr bearbeitet werden

Solange im Anmeldefenster die blau hinterlegte Meldung ,Der Antrag liegt zurzeit zur
Bearbeitung bei deiner Ausbildungsstatte vor® erscheint, konnen Sie die Anmeldung
nicht bearbeiten. Erst nach Weitergabe der Anmeldung durch die Ausbildungsstatte
an Sie, kdnnen Sie Eintragungen vornehmen.

Bearbeitung der Anmeldung

Sobald die Anmeldung durch Sie bearbeitet werden kann, verschwindet diese
Meldung und Ihnen wird noch einmal der Anmeldeschluss angezeigt.

Eingaben durch Sie, sind nur in den freigegebenen Feldern mit schwarzer Schrift
moglich (z.B. Kontaktdaten), alle grau hinterlegten Angaben sind durch die
Ausbildungsstatte zu erfassen und kénnen von Ihnen nur kontrolliert werden.

Bitte klicken Sie sich durch die einzelnen Reiter und nehmen Sie Ihre Eingaben vor,
beziehungsweise Uberprifen Sie die Angaben der Ausbildungsstatte.

Felder die mit einem * versehen sind, sind Pflichtfelder, die Sie bearbeiten mussen.

In den Optionen Zusatzinformation und Beilagen sind keine Eintragungen nétig.

Nachteilsausgleich

Im Feld Nachweise ist die Beantragung eines Nachteilsausgleiches moglich. Dies
kann nur durch Sie vorgenommen werden. Wenn Sie hier die Option ,Ja“ auswahlen,
haben Sie die Mdglichkeit einen Nachweis (z.B. ein Attest, Gutachten,....)
hochzuladen und einen Kommentar zu hinterlassen. Alternativ wahlen Sie die
darunter stehende Option um alle oder weitere Nachweise zu einem spateren
Zeitpunkt bei der IHK einzureichen
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Zusammenfassung und Absenden

In der Maske Zusammenfassung erhalten Sie nochmals eine Ubersicht der
Anmeldung, deren Inhalte Sie bitte Uberprufen.

Wenn alle Daten korrekt sind bestatigen Sie lhre Angaben durch Klick auf den
Schiebebutton auf ,Ja“ und klicken dann auf ,Anmeldung weitergeben“ um die
Anmeldung bei der IHK einzureichen.

Sollten Eintragungen aus lhrer Sicht fehlerhaft sein und Sie méchten die Anmeldung
an lhren Ausbildungsbetreib zur Uberpriifung zurlickleiten, klicken Sie auf die Option
Anmeldung zurickgeben. Um die Anmeldung zu sichern und spater weiter zu
bearbeiten, klicken Sie auf ,Speichern®

Optional steht Ihnen Uber das grine Augesymbol auch eine Kommentarfunktion zur
Verfugung uber der Sie der Ausbildungsstatte eine Nachricht hinterlassen kdnnen
um den Grund Ihrer Ablehnung zu erklaren.

Rickfragen

FiUr Fragen stehen Ihnen die flr das Prifungswesen zustandigen Ansprechpartner
bei der IHK zur Verfigung.

Die Kontaktdaten finden Sie im Kopf der Online-Prifungsanmeldung.

IHK fir Minchen und Oberbayern
Verfasser: Referat VI-A-3
Stand: 26. August 2026

IHK fiir Miinchen und Oberbayern Seite 4 /4
Max-Joseph-Strafte 2, 80333 Miinchen ‘.089 5116-0 @ info@muenchen.ihk.de o ihk-muenchen.de


mailto:info@muenchen.ihk.de
https://www.ihk-muenchen.de/de/

	Bearbeitung der Online-Prüfungsanmeldung durch Auszubildende
	Allgemeine Informationen
	Anmeldung in das Portal
	Bearbeitungsstatus der Anmeldung mit Symbolen
	Bearbeitung der Anmeldung
	Nachteilsausgleich
	Zusammenfassung und Absenden
	Rückfragen

	IHK für München und Oberbayern
	IHK für München und Oberbayern

