Miinchen und | ‘
Oberbayern

ASTA-Infocenter

Der digitale Ausbildungsvertrag

Uber das Ausbildungsstatten-Infocenter kdnnen Ausbildungsvertrage digital, also
papierlos erstellt und bei der IHK eingereicht werden.

Voraussetzung

Um die Vorgange zu bearbeiten bendtigen Sie oder weitere im Unternehmen
beauftragte Personen die Rolle ,Vertragsmanagement Antragsteller®. Eine Anleitung
zur Rollenvergabe finden Sie auf unserer Webseite IHK Minchen

Aufruf der Anwendung

Sie erreichen das Vertragsportal im ASTA-Infocenter per Klick auf die Kachel
Vertragsmanagement oder direkt per Aufruf der Anwendung.

Erstellen eines Ausbildungsvertrages

Nach dem Offnen der Anwendung wahlen Sie zunéchst unten links die benétigte
Ausbildungsstatte aus dem Dropdown Menu aus.

Im Anschluss klicken Sie auf das Burger MenU neben der Ausbildungsstatte und
wahlen die Option ,Neuer Ausbildungsvertrag®

ané: | Nebitorenn

Vorgangsnummer: VG-389779

Vertragseintragung Neuer Ausbildungsvertrag
Letzte Anderung am: 19.12.2024, 14:55:36

-
<«

Neuer Umschulungsvertrag
Vertrag auflésen

Vertrag andern

Neuer Ausbilder / Neuer Beruf

Verfiigbarer Aushildungsbetrieb ™ Vorlagen laden / ver n |
N ‘ 4 d

Musterasta WVA (Orleansstr. 10 -12 Miinchen) 'e‘

rockibg@abv.bg

Musterasta WVA (Orleansstr. 10-12 Miinchen)


https://ihk-muenchen.de/asta-infocenter
https://elpva.gfi.ihk.de/

Erstellung von digitalen Ausbildungsvertragen

Unterscheidung zwischen digitaler und Papiervariante

Sie haben die Mdglichkeit die bisherige ,nasse“ Unterschrift durch einen digitalen
Prozess zu ersetzen.

Dazu wahlen im Feld ,Variante des Vertragsabschlusses® die Option
,Vertragsabschluss mit digitaler Bestatigung (ohne Unterschrift)“ aus.

Bei dieser Variante ist, neben einer optionalen Telefonnummer, zwingend eine E-
Mail-Adresse zu erfassen. Bei der Papiervariante ist die E-Mail-Adresse optional.
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Beruf Ausbildungszsit Vergiitung [ Urlaub Vorbildung Nachweise Erklirung

Ausbildungsstétte Variante des Vertragsabschlusses

‘ (@) ve mit digitaler {ohne L

(?) Hinweise zur digitalen Variante

Die digitale Variante erlaubt es Ihnen den mit d
Di ift wird durch den Empfangsnachweis ersetzt. Nachdem Sie den Antrag eingereicht haben und Ihre
und die -

g als geschlossen. Anschliefiend wird

. dass Sie als Ausbildender verpflichtet sind, d
i (Die Durchfishrung geschicht

BiBetrisbsnummer * auf Basis von § 11 BBiG.)
‘ 27702876 ®
o ‘ (O Vertragsabschluss mit unterschriebenem Vertrag (klassische Variante) *
Hinweise zur klassischen Variante
o Dic klassische Variante basiert auf der bisher gelebten Praxis, dass i
@ Stattdessen Telefonnummer angeben unterschrieben wird. Nachdem Sie den Antrag eingerei und Ihre zustindige IHK diesen freigageben hat, steht lhnen
bereit. Sie kinnen diese dann ausdrucken und mit dem Auszubildenden einen
Telefon” Termin i i Anschlieftend laden Sie alle notwendigen Dokumente im Antrag hoch

‘ ‘ und bestitigen den mit dem

Diese Angaben werden in den folgenden Masken automatisch tbernommen.

Bei minderjahrigen Vertragspartnern, wird automatisch die Maske ,Gesetzliche
Vertreter” eingefugt, optional kann ein zweiter gesetzlicher Vertreter eingefiigt
werden.

Auszubildender Gesetzlicher Vertreter (1)
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Erstellung von digitalen Ausbildungsvertragen

Einreichen des Vertrages bei der Industrie- und Handelskammer

Nachdem Sie alle Felder ausgefullt haben, aktvieren Sie in der Maske ,Erklarung” die
beiden anklickbaren Boxen Es wird erklart und Es wird versichert und senden den
Vertrag per Klick auf ,Einreichen® bei lhrer Industrie- und Handelskammer ein.
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Beruf Ausbildungszeit Vergiitung f Urlaub Vorbildung Nachweise Erklirung

Erklarung
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Es wird erklsrt *

1.Die ird nach der demei dem
und den Besti d i ges durchgefiihrt.
2. Die Einri der Ausbil bicten - mit den im g
i auRerhalb der d dass di ichen Kenntnisse und
gkeiten nach d i in vollen Umfang vermittelt werden kénnen,
3.In der Person des/der und des/der i ihm/ihr bestellten Ausbilders Ausbilderin liegen keine
Griinde, die der Ausbildung im Sinne des. Verbot, Kinder und

Jugendliche zu beschaftigen
4. Der/Die genannte Ausbilder/Ausbilderin ist auch fachlich fiir die Berufsausbildung geeignet. Die sktuellen Ausbilderdaten lisgen
der IHK bereits vor bzw. werden mit dem Antrag eingereicht.

5. Dem/Der wurde bzw. wird des beidseitig,
ausgehandigt.

6. Wesentlich d werden der IHK unverziiglich angezeigt.

7. Die Ausbildungsordnung und die sachliche und zeitliche g der rden dem/der il mit
Beginn der Berufsausbildung ausgehandit.

8. Die von der IHK nach der jird nach Erhalt d henden entrichtet.

Es wird versichert © </

« Die Richtigheit und Vollstandigkeit der gemachten Angaben.

Die Datenerhebung erfolgt aufgrund der §6 10, L1, 27 bis 30, 34 bis 36, &7, 88 BIG.

Eine D: E istinder i pft.

Weiter

tandbuch e————

Exemplarische E-Mail an Auszubildende

Nach der Prufung durch die Industrie- und Handelskammer erhalten die
Auszubildenden eine E-Maiil, die auch einen Hinweis zu einem vorhandenen
Passwortschutz beinhaltet.

. VG-401586 Matthi ¥ haniker-in (A0 2018) pdf _,
o 5MB

-- Original-Nachricht - a
Von: noreply@afi ik de

Betreff: Aufgabe: Empfangsbestatigung fur neuen Ausbildungsvertrag
Datum: »

An:

Guten Tag Mustermann Matthias,

der Ausbildungsbetrieb Musterasta WVA hat in deinem Namen einen Antrag fir einen Ausbil trag bei der digen IHK gemeldet. Die t
den Antrag im Beruf Anlagenmechaniker/-in (AO 2018) gepriifi und freigegeben. Im Anhang findest du die ausgefiillte Vertragsabfassung Offnen der
Datei benstigst du ein Passwort. Das Passwort ist dein Geburtsdatum in der folgenden Form: tt mm jijj (also zum Beispiel 01.01.1970).

Priife den erstellten Vertrag bitte genau. AnschlieBend kannst du den Vertrag unter dem folgenden Link Bestatigen oder Ablehs
'ur Bestatigung / Ablehnung des Veriragsy

Wenn du den Vertrag bestatigst, entspricht das im digitalen Verfahren der Unterschrift. Das heifit, dass du mit den Vertragsbestandteilen einverstanden bist
und der Vertrag mit dem Ausbil ieb ) WVA geschlossen wird. AnschlieBend wird der Vertrag bei deiner zustindigen IHK eingetragen.

Solltest Du in der Vertragsabfassung Fehler oder Inhalte finden, die nicht abgestimmt waren, lehne der Vertrag ab und sprich mit deinem Ausbildungsbetrieb.
Dieser kann die Inhalte dann andern und eine neue Vertragsabfassung erstellen.

Solltest Du Fragen haben, kontaktiere bitte deinen Ausbildungsbetrieb
Musterasta Musterasta

Diese B-Mail wurde antomatisch vom System "Digitaler
gelesen.

ag” deiner zustind THK versandt. Antworten auf diese E-Mail werden nicht

Wir wiinschen Dir alles Gute!

Deine IHK fisr Munchen und Oberbayem
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Erstellung von digitalen Ausbildungsvertragen

Bestatigung durch Auszubildende

Nach dem Anklicken des Links in der EMail, gelangen die Auszubildenden zur
Bestatigungsmaske. Dort Scrollen sie nach unten und klicken auf ,Bestatigen®. Im
Anschluss erhalten Sie eine Bestatigung.

e

Y DAV DAY

WIRUIET GRITIETT AUSTILILT S R IR " _

Gberstellt. wort ist ein-
Emp_FanESbEStatlgung - Wenn alle Beteiligten den gEgangen
Zustimmung / Ableh- Abschluss bestitigen, gilt der und wurde
nung des Vertragsab— Vertrag als unterschrieben. verarbeitet
schluss sollte einer der Beteiligten den

Abschluss abgelehnt haben, wird Bitte haben Sie

dor Antrag als abgelehnt
ausgewerlet und dem
Ausbildungsbetrich der Grund der
Ablehnung mitgeteilt.

noch ein wenig
Geduld. Sie sollten
weitere
Infarmatianen per

Auf dieser Seite kannst Du den
Abschluss des
Ausbildungsvertrages im Beruf
anlagenmechaniker/-in (A0 2018]

zwischen Dir und deinem Wichtig ist, dass alle Beteiligten Mallethalten
Ausbildungsbetrieb Musterasta Attt B A e !mbenj Priifen Sie
WA bestatigen. Die o o ihr Postfach {und
b5 . Antrag weiterverarbeitet. 4
Vertragsabfassung hast Du bereits af, den

per E-Mail erhalten. In der Spamordner].
Werlragsablassung sind alle
vertragsrelevanten Eingaben
deines Ausbildungsbetriehs
enthalten. Prife die

Vertragsabfassung bitte genau, >

EBei Fragen wende Dich bitte an
deinen Aushildungsbetrieh. Kontaktieren Sie fir

weitere Fragen bitte

> den
Auskbildungsbetrieh,

Version: 1.49.0 Datenschutz Imprassum Version: 1.48.0 Datenschutz Impressum

Wersion: L.4%.0 Datenschutz Impressum
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Exemplarische E-Mail an den oder die gesetzlichen Vertreter

Im Anschluss, an die Auszubildenden, erhalten auch der oder die gesetzlichen
Vertreter eine EMail mit Informationen zur Vertragsbestatigung.

D ).VG-401586_ \
v
5MB

e Urspréingliche Nachricht -
Von: noreply@gfi ik de

Datym: 29.01.25 08:34 (GMT+01-00)
An:
Betrelt: Aufgabe: Emplangsbestatigung fir neuen Ausbildungsvertrag

Guten Tag Manfred und Manuela Mustermann,

Sie wurden vom Ausbildungsbetrieb Musterasta WVA im Antrag zum Ausbil trag mit Matthias als Vertreter gemeldet. Der
Antrag wurde von der zustandigen Industrie- und Handelskammer (THK) gepruft und freigegeben. Im Anhang finden Sie die ausgefullte Vertragsabfassung.
Die Datei ist mit einem Passwort geschiltzt. Das Passwort ist das Geburtsdatum des Auszubildenden, den Sie vertreten. Das Geburtsdatum soll in der folgenden
Form cingegeben werden: tt mm jj (also zum Beispiel 01.01.1970)

Priifen Sie den erstellten Vertrag bitte genau. AnschlieBend konnen Sie den Vertrag unter dem folgenden Link Bestitigen oder Ablehnen:
Zur Bestiti; / Abl des Vertrags

Wenn Sie den Vertrag bestitigen, entspricht das im digitalen Verfahren der Unterschrift. Damit zeigen Sie an, dass Sie den Vertrag gepriift haben und mit den

Vertragsbestandteilen einverstanden sind. Der Vertrag zwischen dem. 1eb WVA und M Matthias kann hls werden.
Nachdern die Bestatigungen aller Beteiligten (. i erster und gef. zweiter licher Vertreter) sind, kann der Ausbildungsbetrieb
den Antrag zur E an die zustindige IHK weiterleiten

Sollten Sie in der Vertragsabfassung Fehler oder Inhalte finden, die nicht abgestimmt waren, konnen Sie den Vertrag ablehnen. Geben Sie den Grund der
Ablehnung dann bitte beim Ablehnen an. Dieser wird dem Ausbildungsbetrieb per E-Mail mitgeteilt.

Sollten Sie noch Fragen haben, 1 Ste bitte den Ausbildungsbetrieb:
Musterasta Musterasta

Diese E-Mail wurde automatisch vom System "Digitaler Ausbildungsvertrag" Ihrer zustandigen IHK versandt. Antworten auf diese E-Mail werden nicht
gelesen
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Erstellung von digitalen Ausbildungsvertragen

Bestatigung durch den oder die gesetzlichen Vertreter

Nach dem Anklicken des Links in der E-Mail, gelangen die gesetzlichen Vertreter zur
Bestatigungsmaske. Dort Scrollen sie nach unten und klicken auf ,Bestatigen®. Im
Anschluss erhalten Sie eine Bestatigung.

DAV

Empfangsbestatigung -
Zustimmung / Ableh-
nung des Vertragsab-
schluss

£uf dieser Seite kinnen sie den
Wertragsahschluss zwischen
Mustermann Matthias und dem
Ausbildungsbetrieh Musterasta
WA in threr Funktion als
gesetzliche Vertretung bestatigen.
Die Vertragsabfassung haben Sie
bereits per E-Mail erhalten. In der
Vertragsabfassung sind alle
vertragsrelevanten Eingaben des
Ausbildungsbetriebs enthalten.
Gitte priifen Sie die
Vertragsabfassung genau.

Sollten in der Vertragsabfassung

Varsion: 1.43.0 Datenschutz Impressum

@ & elpva,gfi.ihk.de/empfang:  [17)

Version: 1.49.0

@ & -elpvaghiihk.defempfang

pav Y

Beteilipten (zef. beide gesetzlichen
Vertreter und der Auszubildende)
reagiert haben. Hat mindestens
einer der Beteiligten abgelehnt,
wird der Antrag als abgelehnt
ausgewertet und dem Betrieb
werden die Griinde der Ablehnung
mitgeteilt. Sollten alle Beteiligten
den Abschluss bestitigen, gilt der
Wertrag als peschlossen und es
werden dic weiteren Schritte
eingeleitet,

Wichtig ist, dass alle Beteiligten
antworten. Erst dann wird der

Antrag weiterverarbeitet.

wort ist ein-
gegangen
und wurde
verarbeitet

Eitte haben Sie
noch einwenig
Geduld. Sie sollten
weitere
Infarmatianen per
Mail erhalten
haben. Priifen Sie
ihr Postfach {und
gef. den
Spamardner).

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an

daon Aushildungshetrieb,

Ablehnen

Datenschutz

Impressum

Kontakticren Sie fir
weitere Fragen bitte
den

Aushildungsbetrich,

Version: 1.43.0 Datenschutz Impressum

@ o E| elpva.gfi.ihk defempfang:  [i7)

Empfangsbestatigung an alle Vertragsparteien

Nach der Vertragsbestatigung, erhalten alle Parteien eine Zusammenfassung per E-

Mail.

empfangshestaetigung.dekumentation.pdf
6 KB

- Original-Nachricht —

Von: noreply@afi.ihk de

Betreff: Info: Dokumentation der Empfangsbestatigung far neuen Ausbildungsvertrag
Datum: 29.01.2025, 09:12 Uhr

An:

Cc:

Hallo Mustermann Matthias,

im Anhang befindet sich die Dok ion der g, die socben ei

Die Datei ist mithilfe eines Passworts geschiitzt. Das Passwort ist [hr Geburtsdatum in der Form tt.mm jijj, also zum Beispicl 01.01.1970

Mit freundlichen GriBen
IHK fiir Miinchen und Oberbayern

Dokumentation Empfangsbestatigung

Name Musterasta WVA

Name
Ansprechpartner/-in
Ausbildungsstatte
E-Mailadresse
Ansprechpartner/-in

Musterasta Musterasta

Name Auszubildende/-r  Mustermann Matthias
E-Mailadresse
Auszubildende/-r
Name Gesetzlicher
Vertreter 1

Vertreter 1

Name Gesetzlicher
Vertreter 2
E-Mailadresse
Vertreter 2
Vorgangsnummer
Datum Versand
Empfangsbestatigung
Datum Eingang
Empfangsbestatigung

Manfred und Manuela Mustermann

VG-401586
2025-01-29

2025-01-29

IHK fir MUnchen und Oberbayern
Verfasser: Referat VI-A-3
Stand:04. September 2026
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