Aktivierung der Online-Priifungsannmeldung

Wenn Sie kiinftig die Priifungsanmeldungen online bekommen mochten, statt auf Papier, kdnnen Sie
das wie folgt aktivieren (und deaktivieren).

Was Sie wissen und beachten miissen!

Sobald fiir Sie neue Priifungsanmeldungen zur Bearbeitung vorliegen, senden wir lhnen eine Mail an die
angegebene Mailadresse.

Zunachst bearbeiten Sie als Ausbildungsunternehmen die Anmeldungen und bestétigen jeweils auf der
letzten Seite, dass alle Angaben korrekt sind.

Die Anmeldungen gehen anschlieBend online an die Auszubildenden weiter. Jeder Auszubildende muss
sich in seinem Azubi-Infocenter einloggen, auf den Button ,Online-Priifungsanmeldung” klicken und die
Anmeldung seinerseits bearbeiten. Dazu ist es erforderlich, dass jeder Azubi vorab korrekt im
Azubilnfocenter registriert ist.

Nachdem der Azubi die Daten in der Anmeldung vervollstandigt hat, bestatigt er auf der letzten Seite,
dass alle Angaben korrekt sind, und sendet die Anmeldung an die IHK ab.

So aktivieren Sie die Online-Priifungsanmeldung

Willkommen in lhrem Infocenter zur Berufsausbildung

Sie finden hier eine Ubersicht der bei uns eingetragenen Informationen rund um das Thema Berufsausbildung. Administrieren Sie selbst die Zugange fur unseren Service der Online-
Prifungsanmeldung und vergeben oder entziehen Sie hierfiir Berechtigungen.
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Klicken Sie auf die Kachel ,Einstellungen”. kdnnen Sie weitere Services aktivieren. Diese Funktion ist
ausschlieBlich dem ASTA-Administrator vorbehalten.

Einstellungen
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Service aktivieren Berechtigungen verwalten

Online-Prufungsanmeldung aktivieren

Um die Online-Prifungsanmeldung zu aktivieren, wahlen Sie Ihren Betrieb aus. Zusatzlich muss eine E-Mail-Adresse ausgewahlt werden, an die zukiinftig die Aufforderung zur Online-
Prifungsanmeldung gesendet wird. Wenn Sie keine E-Mail-Adresse auswahlen, nehmen Sie NICHT an der Online-Prifungsanmeldung teil.

Sie erhalten dann die Anmeldeunterlagen weiterhin per Post. Falls Ihre gewtinschte E-Mail-Adresse nicht in der Auswahl verfugbar ist, konnen Sie eine neue E-Mail direkt im Feld eingeben
und speichern. AnschlieRend mussen Sie diese verifizieren, bevor Sie sie nutzen kénnen.

Firma

Industrie- und Handelskammer Erfurt

testfirma XYZ e.K

Anschrift

Arnstadter Str. 34, 99096 Erfurt

Arnstadter Str. 34, 99096 Erfurt

E-Mail zur Online Priifungsanmeldung

Typ Zugeharigkeit

Institution

Hauptsitz

Tragen Sie im Feld ,E-Mail zur Online Priifungsanmeldung” bei all Ihren Firmen, fiir die Sie die Online-
Priifungsanmeldung aktivieren mdchten, eine Mailadresse ein.

Klicken Sie anschlieBend auf ,Speichern” um lhre Eingaben zu sichern.

Um die Eintragungen zu verifizieren, erhalt die von I[hnen angegebene E-Mail-Adresse eine Nachricht
mit einem Bestatigungslink, durch dessen Anklicken die Eingaben aktiviert werden.

Stand: 29.04.2025



