
Stand: 29.04.2025 

Aktivierung der Online-Prüfungsannmeldung  
  
Wenn Sie künftig die Prüfungsanmeldungen online bekommen möchten, statt auf Papier, können Sie 

das wie folgt aktivieren (und deaktivieren).  

  

Was Sie wissen und beachten müssen!  
Sobald für Sie neue Prüfungsanmeldungen zur Bearbeitung vorliegen, senden wir Ihnen eine Mail an die 

angegebene Mailadresse.  

Zunächst bearbeiten Sie als Ausbildungsunternehmen die Anmeldungen und bestätigen jeweils auf der 

letzten Seite, dass alle Angaben korrekt sind.  

Die Anmeldungen gehen anschließend online an die Auszubildenden weiter. Jeder Auszubildende muss 

sich in seinem Azubi-Infocenter einloggen, auf den Button „Online-Prüfungsanmeldung“ klicken und die 

Anmeldung seinerseits bearbeiten. Dazu ist es erforderlich, dass jeder Azubi vorab korrekt im 

AzubiInfocenter registriert ist.  

Nachdem der Azubi die Daten in der Anmeldung vervollständigt hat, bestätigt er auf der letzten Seite, 

dass alle Angaben korrekt sind, und sendet die Anmeldung an die IHK ab.  

  
So aktivieren Sie die Online-Prüfungsanmeldung 
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Klicken Sie auf die Kachel „Einstellungen“.  können Sie weitere Services aktivieren. Diese Funktion ist 

ausschließlich dem ASTA-Administrator vorbehalten.  

 

 
Tragen Sie im Feld „E-Mail zur Online Prüfungsanmeldung“ bei all Ihren Firmen, für die Sie die Online-

Prüfungsanmeldung aktivieren möchten, eine Mailadresse ein.  

Klicken Sie anschließend auf „Speichern“ um Ihre Eingaben zu sichern.   

Um die Eintragungen zu verifizieren, erhält die von Ihnen angegebene E-Mail-Adresse eine Nachricht 

mit einem Bestätigungslink, durch dessen Anklicken die Eingaben aktiviert werden. 

  
  
  


